NIEDERMAIER
& PARTNER

Steuerberater | Wirtschaftsprufer

Wir sind eine familiengeflihrte mittelstandische Kanzlei in Titisee-Neustadt, mit Schwerpunkt auf Steuerberatung
und betriebswirtschaftlicher Beratung. Zu unseren Mandanten gehéren namhafte Unternehmen
unterschiedlichster Branchen aus der Region Breisgau-Hochschwarzwald / Schwarzwald-Baar.

Zur Verstarkung unseres Teams von derzeit 15 Mitarbeitern suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt in Vollzeit
oder Teilzeit eine:

Biiroaushilfe (m/w/d)

Teilzeit oder Minijob

lhre Aufgaben:

- Dokumentenablage und Scanarbeiten
- Vorarbeiten zur Buchhaltung

- Telefondienst, Kundenempfang

- Posteingang und -ausgang

lhr Profil:

- Zuverlassiges und eigenstandiges Arbeiten

- Freundliches Auftreten

- EDV-Kenntnisse

- Kaufménnische Berufsausbildung und/oder Biiroerfahrung von Vorteil

Wir bieten:

- Ein abwechslungsreiches und spannendes Tatigkeitsprofil

- Ein freundliches und kollegiales Arbeitsumfeld

- Einen gut ausgestatteten Arbeitsplatz mit modernen EDV-Systemen
- Flexible Arbeitszeitgestaltung,

- Leistungsgerechte Verglitung

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. Bitte senden Sie diese an:

Niedermaier & Partner mbB

Herrn Marco Niedermaier

Titiseestralle 17

79822 Titisee-Neustadt

oder per E-Mail an: kanzlei@niedermaier-partner.de



